
 

 

Tally ERP 9 Notes 

Basic Accounting Terms  

Basic Accounting Terms Introduction of Accounting वततभान भें व्मवसाम का ऺेत्र कापी 
ववस्ततृ हो चुका है। वैश्ववक ( Global) अथतव्मवस्था एवॊ व्मवसाम के फदरते ऩरयवेश भें ववत्तीम 
रेन-देनों की जटिरताओॊ भें बी ववृि हुई है , परस्वरूऩ ववत्तीम व्मवहायों के ननमभन के लरमे 
रेखा - जोखा यखना एक व्मावसानमक सॊगठन के लरमे आववमक हो गमा हैं। प्रत्मेक रेन-देनों 
को माद यखना फडा भुश्वकर एवॊ असम्बव है । इसी कायण फहीखाता का प्रादबुातव हुआ।   रूकास 
ऩेलसमोरी को ऩुस्तऩारन (Bookkeeping) का जन्भदाता कहा जाता हैं 

बायत भें रेखाकॊ न प्रभाऩों के ननधातयण तथा रेखाकायों के प्रलशऺण का कामत Institute of 

Chartered Accountants of India and Institute of Costs and Works Accountants of India द्वाया 
ककमा जाने रगा है।Basic Accounting Terms 

Meaning and Definition of Book – Keeping  

फहीखाता का अथथ एवं ऩरयबाषा 

फहीखाता को ऩुस्तऩारन बी कहते है। इसका आशम है रेन-देनों को ऩुस्तकों भें लरखना। 
व्मवसाम भें कई प्रकाय के भौटिक रेन-देन होते हैं श्जनका व्मवश्स्थत रूऩ से ऩुस्तकों भें रेखा 
कयना आववमक होता है। व्मवसाम के सभस्त ववत्तीम रेन-देनों का ननमलभत , ववधधवत, शिु एवॊ 
स्ऩष्ि रूऩ से रेखा कयने की करा को ही फहीखाता अथवा ऩुस्तऩारन कहते है। श्जस टदन रेन-
देन होता है उसी टदन फहीखाता का कामत ककमा जाता है। ऩरयबाषमें:- काितय के अनुसाय - 
’’फहीखाता उन सभस्त व्माऩारयक रेन-देनों का उधचत ढॊग से रेखा कयने की करा है एवॊ ववऻान 
है, श्जसके परस्वरूऩ भुिा के भूल्म का हस्ताॊतयण होता है।    जेेे. आय. फािरीफा ॎेम के अनुसाय 
- ’’फहीखाता व्माऩारयक व्मवहायों को उधचत शीषतकों के अतॊगतत रेखा कयने की करा हैं।    

रेखांकन अथथ एवं ऩरयबाषा  

Meaning and Definition of Accounting 

फहीखाता का कामत केवर ववत्तीम सौदों को टहसाफ की ऩुस्तकों भें ननमभानुसाय लरखना हैं, जफकक 
रेखाॊकन उनका वगीकयण व सायाॊशीकयण कय ववत्तीम ऩरयणाभ को प्रस्तुत कयता है। व्ममसाम 
को आधथतक ऩरयणाभ जानने के लरमे फहीखाता भें लरखे गमे रेन-देनों का सॊग्रह , वगीकयण, 



 

 

सायाॊशीकायण कय उनका वववरेषण कयना आववमक है , तबी कोई व्ममसामी अऩने व्मवसाम के 
ऩरयणाभ का ननष्कषत ननकार सकता है। इस कामत को रेखाकॊ न के िाया ऩूणत ककमा जाता है     

रेखांकन के उद्देश्म  

Objective of Accounting  

रेखाॊकन, जैसा कक हभ जानते है कक सभस्त व्मावसानमक व्मवहायों का ऩुस्तकों भें ववधधवत रेखा 
है। व्मवसाम एवॊ उऩक्रभ से सॊफॊधधत सभस्त ववत्तीम व्मवहायों की जानकायी रेखाॊकन के भाध्मभ 
से प्राप्त हो जाती है। इसके प्रभुख उदद्ेेवम ननम्नलरखखत है -  

1. ऩॊेूजी का ऻान:- 

2. क्रम - ववक्रम का ऻान:-   3. देनदायों एवॊ रेनदायों का ऻान:- 4. व्ममसाम की ववत्तीम श्स्थनत 
की जानकायी 5. राब - हानन का ऻान     

Definition of Accounting 

Accounting : - वह प्रोसेस है श्जसके द्वाया वव Ÿेाेीम रेनदेन का ऩहचान कय ( Identification) 

एॊट्री कयना , सयाॊशीकयण कय रयऩोित तैमाय कयना होता है श्जसके द्वाया व्माऩाय के वव Ÿेाेीम 
श्स्थती को जाना जा सकता हैं। रेखाकॊ न कहराता हैं।     

Basic Accounting Terms - टैरी की शब्दावरी 
Business : -  

राब कभाने के उद्ेेवम से ककमा गमा वैधाननक कामत व्मवसाम कहराता हैं व्मवसाम एक 
व्माऩक शब्द है श्जसकें  अॊततगत व्माऩाय , उत्ऩादन कामत, वस्तुओॊ मा सेवाओॊ का क्रम - ववक्रम, फैंक, 

फीभा, ऩरयवहन कम्ऩननमा ॎे इसके अॊततगत आते हैं।  

Types of Business  

1.Manufacturing (उत्ऩादन)  

2.Trading (ववक्रम)  

3.Servicing (सेवा) 



 

 

Trade (व्माऩाय):- 

राब कभाने के उद्ेेवम से ककमा गमा वस्तुओॊ का क्रम - ववक्रम व्माऩाय कहराता हैं। 

Profession (ऩेशा मा वतृ्त्त):- 

आम अश्जतत कयने के लरए ककमा गमा कोई कामत मा साधन श्जसके लरए ऩूवत प्रलशऺण 
आववमकता होती है , ऩेशा कहराता हैं जैसे - डा ॎेक्िय , लशऺक, वकीर इत्माटद के कामत ऩेशा के 
अॊतगतत आते हैं। 

Proprietor (स्वाभी मा भालरक):- 

व्मवसाम को प्रायम्ब कयने वारा व्मश्क्त जो आववमक ऩू ॎेजी की व्मवस्था कयता है तथा राब 
प्राप्त कयने के अधधकायी व हानन का जोखखभ वहन कयता हैं, व्मवसाम का स्वाभी कहराता हैं। 

Capital (ऩू ॎॅजी)ॅ्- 

व्मवसाम के स्वाभी िाया व्मवसाम को प्रायम्ब कयने के लरमे धन , योकड मा अन्म सम्ऩश्त्त के 
रूऩ भें रगामा जाता हैं उसे ऩू ॎेजी कहते हैं। व्मवसाम भें ऩॎूजी राबाजतन के उद्देवम से रगाई 
जाती हैं राब का वह बाग जो व्मवसाम से ननकारा नही गमा हैं,ऩू ॎेजी:- सम्ऩश्त्तमाॊ - दानमत्व 

Drawing (आहयण)ॅ्- 

व्मवसाम के स्वाभी िाया व्मवसाम के ननजी उऩमोग के लरमे जो भार मा योकड ननकार लरमे 
जाते हैं, उसे आहयण मा ननजी व्मम कहते है। आहयण से ऩॎूजी की भात्रा कभ हो जाती हैं। 

Transaction (सौदा मा रेन - देन):- 

दो ऩऺो के भध्म होने वारे भुिा , भार मा सेवा के ऩायस्ऩरयक ववननभम ;म्गफीॊदहभि को सौंदे 
रेन - देन कहते हैं। भार का क्रम - ववक्रम , बुगतान का का रेना - देना आटद आधथतक कक्रमाए ॎे 
व्मावसानमक सोेैेेदे मा रेन - देन कहते हैं। Types of Transaction    1. Cash Transaction (नगद 
रेन-देन) 2. Credit Transaction (उधाय मा साख रेन-देन) 3. Bill Transaction (बफर रेन-देन) 
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Goods (भार)ॅ्- 

भार उस वस्तु को कहते हैं , श्जसका क्रम - ववक्रम मा व्माऩाय ककमा जाता है। भार के अॊतगतत 
वस्तुओॊ के ननभातण हेतू प्राप्त कच्ची साभग्री, अितननलभतत साभग्री मा तैमाय वस्तुएॊ हो सकती हैं 

Purchase (क्रम)ॅ्- 

जफ व्माऩायी िाया ववक्रम हेतू भार की खयीदी की जाती है , उसे क्रम कहा जाता है।। मह खयीदी 
कच्ची साभग्री मा तैमाय भार के रूऩ ्भें हो सकती हैं। सम्ऩश्त्तमों का क्रम , क्रम भें शालभर नहीॊ 
हैं, क्मोंकक मे ऩुन् ववक्रम के लरमे नही होती हैं। 

Purchase Return (क्रम वाऩसी)ॅ्- 

क्रम ककमे गमे भार भें से ककसी कायणवश जो भार वाऩस कय टदमा जाता हैं , उसे क्रम वाऩसी 
अथवा फाह्म वाऩसी (Return Outward) कहते है। 

Sales (ववक्रम)ॅ्- 

राब प्राश्प्त के उद्देवम से जफ क्रम ककमा हुआ भार फेजा जाता हैं उसे ववक्रम कहते हैं। नगद 
भार फेचने को नगद ववक्रम (Cash Sales) तथा उधाय भार फेचने को उधाय ववक्रम (Credit Sales) 

कहते हैं। 

Sales Return (ववक्रम वाऩसी)ॅ्- 

ववक्रम ककमे गमे भार भें से ककसी कायणवश ग्राहक िाया वाऩस कय टदमा जाता हैं , उसे ववक्रम 
वाऩसी अथवा आन्तरयक वाऩसी कहते है। िेेैरी भें Sales Return होने ऩय उसे जनतर वाउचय मा 
डेबफि नोि भें एॊट्री ककमा जाता है। 

Stock (स्टा ॎॅक मा स्कंध)ॅ्- 

एक ननश्वचत सभमावधध के उऩयान्त जो भार बफकने से यह जाता हैं , उसे स्िा ॎेक कहते है ककसी 
व्माऩारयक वषत के अॊनतभ टदन जो बफना बफका भार यह जाता है उसे अॊनतभ स्िा ॎेक ( Closing 

Stock) कहते है। नवीन व्माऩारयक वषत के प्रायॊब भें मही स्िा ॎेक , प्रायॊलबक स्िा ॎेक ( Opening 

Stock) कहराता है। 



 

 

Assets (सम्ऩत्त्तमां)ॅ्- 

व्मवसाम की ऐसी सबी स्थामी उवॊ अस्थामी वस्तुएॊ जो व्मवसाम को चराने के लरमे आववमक 
होती हैं तथा का श्जन ऩय व्मवसामी स्वाभीत्व होता हैं , सम्ऩश्त्तमाॊ कहरारी हैं। जैसे - मॊत्र , बूलभ 
वबन तथा व्मवसाम की ननजी उऩमोग भे होने वारे सबी मॊत्र, पनीचय, वप्र ॊिय, कप्म्मूिय इत्माटद।   

Types of Assets      

1. Fixed Assets स्थामी सम्ऩश्त्त () - मॊत्र , बूलभ वबन तथा व्मवसाम की ननजी उऩमोग भे होने 
वारे सबी मॊत्र, पनीचय, वप्र ॊिय, कप्म्मूिय इत्माटद  

2. Current Assets चर सम्ऩश्त्त () - नगद योकड. फैंक नगद इत्माटद    

Basic Accounting Terms 

Liabilities (दायमत्व मा देमताए ॎॅॅं)ॅ्- 

व्मवसाम के देमधन को दानमत्व कहते हैं व्मवसाम भें कुछ आववमक यालशमा ॎे ऐसी होती हैं , 

श्जनको चुकाने का दानमत्व व्मवसाम ऩय होता है जैसे - ऩू ॎेजी , देमववऩत्र, रेनदाय, फैंक अधधववकषत 
आटद। 

Revenue (याजस्व):- 

याजस्व से आशम ऐसी यालश से है जो भार अथवा सेवाओॊ के ववक्रम से ननमलभत रूऩ से प्राप्त 
होती है। व्मवसाम के टदन - प्रनतटदन के कक्रमा-कराऩों से प्राप्त होने वारी यालशमा ॎे जैसे - 
ककयामा, व्माज, कभीशन, फट्टा, राबाॊश आटद बी याजस्व कहराते है। 

Expenses (व्मम):- 

व्मवसाम भें भार, वस्तुओॊ तथा सेवाओॊ के उत्ऩादन मा प्राश्प्त कयने के लरमे जो रागत आती है। 
व्मम कहते हैं। भार तथा सेवाओॊ की प्राश्प्त के लरमे बुगतान व्मम के अॊतगतत आते हैं। भजदयूी , 

बाडा, येर गाडी तथा भार के ववतयण एवॊ ववक्रम ऩय बुगतान गमा वेतन , ककयामा, ववऻाऩन, व्मम, 

फीभा आटद बी भें व्मम भें शालभर हैं।सॊश्पऩत भें याजस्व भें ववृि कयने की रागत को व्मम 
कहते हैं। 



 

 

Types of Expenses 

1. Direct Expenses -  

भार तथा सेवाओॊ की प्राश्प्त के लरमे बुगतान - भजदयूी , बाडा, येर गाडी तथा भार के ववतयण 
एवॊ ववक्रम ऩय बुगतान  

2. Indirect Expenses -  

याजस्व भें ववृि , वेतन, ककयामा, ववऻाऩन, व्मम, फीभा आटद Expenditure (खचत):- खचत वह यालश 
होती है जो व्ममसाम की राब-अजतन ऺभता की ववृि हेतू बुगतान की जाती है। व्मवसाम भें 
सम्ऩश्त्तमों के अधधग्रहण मा प्राश्प्त हेतू जो बुगतान ककमा जाता है वह खचत कहराता हैं। 

Gain  (राब):- 

मह एक प्रकाय की भौटिक प्राश्प्त है, जो व्मवसाम के परस्वरूऩ ्प्राप्त होती है जैसे मटद 1,00,000 

रूऩमे भूल्म की भार को 1,50,000 रूऩमे भें फेचा जाएगा तो 50,000 रूऩमे की प्राश्प्त राब 
कहरेगा।Basic Accounting Terms 

Cost (रागत):- 

व्मवसाम एवॊ उसके कामो भें प्रमोग होने वारे कच्चे भार , सेवा व ऋण, उत्ऩादन मा उसे उऩमोगी 
फनाने हेतू ककमे जाने वारे सभस्त प्रत्मऺ एवॊ अप्रत्मऺ व्ममों के मोग को ही वस्तु की रागत 
कहते है। वस्तु के अॊतगतत कच्चा भार मा सम्ऩश्त्तमा शालभर यहती है। 

Discount (कटौती, फट्टा मा छूट):‘- 

व्माऩायी िाया अऩने ग्राहकों को दी जाने वारी रयमामत को किोेैती , छूि मा फट्टा कहते है। इसे 
उऩहाय बी कहा जाता है। फट्टा दो प्रकाय के होते हैं - 

1. व्माऩारयक फट्टा ( Trade Distcount) :- ववके्रता अऩने ग्राहकों को भार खयीदते सभम उसके 
अॊककत भूल्म अथातत ्सूची भूल्म भें जो रयमामत (छूि देता है) कयता है , उसे व्माऩारयक फट्टा कहते 
है मह भार की बफक्री फढाने के उद्देवम से टदमा जाता हैं। इसका रेखा ऩुस्तको भें नही ककमा 
जाता है 



 

 

2. नगद फट्टा (Cash Discount) :- ननश्वचत अथवा ननधातरयत अवधध भें नगद यालश मा चैक िाया 
भूल्म का बुगतान कयने ऩय जो छूि दी जाती है , उसे नगद फट्टा कहते है इसका रेखा ऩुस्तको भें 
ककमा जाता है 

Debitor (देनदाय मा ऋणी):- 

जो व्मश्क्त, पभत मा सॊस्था से भार अथवा सेवाएॊ उधाय रेते है , उसे व्माऩाय का ऋणी मा देनदाय 
कहते है। देनदायो को ‘ववववध देनदाय’ ;ेैनदकॊ तर क्भइजवतेि कहते है। 

Creditor (रेनदाय मा ऋण दाता):- 

श्जस व्मश्क्त, पभत मा सॊस्था से भार अथवा सेवाएॊ उधाय री जाती है उसे त्रणदाता मा रेनदाय 
कहते है भार उधाय खयीदने ऩय ही रेदनदायों का उदम होता है रेनदायो को ‘ववववध रेनदाय’ 

(Sundry Creditors) कहते है। जैसे - रखन ष्माभ से 2 वप्र ॊिय 20000 रूऩमे भे खयीदा । 
Receivable (प्राप्म):- व्मवसाम से सम्फधधत ऐसी यावष श्जसको प्राप्त ककमा जाना है उसे प्राप्म 
कहते है। व्माऩाय भें भार की उधाय बफक्री होने ऩय के्रता को देनदाय कहा जाता है , श्जनसे यावष 
प्राप्त की जाना होती हैं   Basic Accounting Terms 

देमतामें (Payable) - 

व्मवसाम भें कुछ ऐसी यावषमाॊ होती है श्जन्हेेे ॊेेेेेेे ॊे बवववम भें व्माऩायी को चुकाना होता है 
उन्हे देमताएॊ (Payable) कहते है। श्जनसे व्माऩाय िाया उधाय भार क्रम ककमा जाता है वे व्माऩाय 
के रेनदाय (Creditors) कहते है। 

Entry (प्रववत्श्ट):- 

रेन देन को टहसाफ की ऩुस्तको भें लरखना प्रववश्वि कहते है 

क्  ॅर बफक्री (Turn Over) - 

एक ननश्वचत भें होने वारे नगद तथा उधाय ववक्रम का मोग कुर ववक्रम मा Turn Over कहते है। 
ववक्रम नगद  े ववक्रम उधाय = Turn Over   

Insolvent / ददवालरमा:- 



 

 

जो व्मश्क्त अऩना ऋण चुकाने भे असभथत हो जाता है उसे टदवालरमा कहते है। ऐसे व्मश्क्त का 
दानमत्व उसकी सम्ऩश्त्त के भूल्म से अधधक होता है। ऐसी श्स्थनत भें वह अऩना ऋण ऩूयी भात्रा 
भें नही चुका सकता है। आॊलशक रूऩ भें ऋण चुकता कयने के लरमे उसे न्मामारम की शयण 
रेनी ऩडती है। न्मामारम उसे टदवालरमा घोवषत कय आॊलशक रूऩ ्से ऋण चुकाने की अनुभनत दे 
देता है श्जससे वह अऩने ऋण से भुक्त हो जात है 

Bad Debts / ऋण:- 

ऋणी की असभथतता अथवा टदवालरमा हो जाने के कायण जो यकभ वसूर नहीॊ हो ऩाती , रेनदाय 
के लरमे डूफत-ऋण मा अरप्राप्म ऋण कहराती है।  

नाभे औय जभा (Debit and Credit) :- 

प्रत्मेक खाते के दो ऩऺ होते है। फामें ऩऺ को नाभे क्भइऩज मा ववकरन तथा दाटहने ऩऺ को 
जभा ब्तभकऩज मा सभाकरन कहते है। ककसी खाते केेे फाएॊ ऩऺ भें रेखा कयना नाभे रेखा 
कहराता है है श्जसे ऩयम्ऩयागत रूऩ से सॊऺेऩ भें Dr. लरखते है इस प्रकाय खाते के दाटहने ऩऺ भें 
रेखा कयना जभा रेखा कहराता है श्जसे ऩयम्ऩयागत रूऩ से Cr. लरखते है। मह उल्रेखनीम है 
कक बायतीम फहीखाता प्रणारी भें नाभे ऩऺ दाटहनी ओय तथा जभा फामीॊ ओय हेाता है । 

Commission / कभीशन मा वतथन:- 

व्माऩारयक कामातेे भें सहमोग कयने अथवा प्रनतननधधत्व कयने के प्रनतपर भें ऩ ्े ्यनतननधध मा 
अलबकतात ;।हभदजि को जो ऩारयश्रलभक टदमा जाता है उसे कभशीन कहते है  

पभथ (Firm) :- 

साभान्म अथत भें पभत से आशम उस सॊस्था से है जो कक साझेदायी स ्े ाश्ेेावऩत कय व्माऩारयक 
मा व्मावसानमक कामत कयती है ककॊ तु व्माऩक अथत भें प्रत्मेक व्माऩारयक इकाई को पभत के नाभ 
से सॊफोधधत ककमा जा कसता है । 

Account / Leger / खाता :- 

रेजय मा खाता एक तालरका है श्जसभे सोेैदा उनके स्वबाव के अनुसाय वगीकृत कयके एक 
शीषक के अॊतगतत एक स्थान ऩय क्रभ से लरखा जाता है सयर शब्दो भें ककसी व्मश्क्त , सम्ऩश्त्त 



 

 

तथा आम-व्मम आटद से सॊफधधत रेखो को छाॊिकय जो सूची फनाई जाती है उसे खाता मा रेजय 
है। 

Account शब्द का अॊगे्रजी भें सॊक्षऺप्त रूऩ भें A/c होता है। रेखो भें प्राम् इस सॊक्षऺप्त रूऩ का ही 
प्रमोग होता है औय प्रत्मेक खाता दो ऩऺों भें ववबाश्जत यहता है। फामे ऩऺ को नाभे Debit औय 
दाटहने ऩऺ को Credit कहते है 

How to Create Company in Tally ERP 9 Notes 

िैरी   भें कामत कयने के लरए इसभें  उऩमोगकतात को भुख्मत् 4 कामत कयने होतेहैं - 

1. Company Creation (कम्ऩनीफनाना) 
2. Ledger Creation (रेजयफनाना) 
3. Inventory Management (स्िॉक प्रफॊधन) 
4. Voucher Entry (वाउचयएॊट्रीकयना)  

जफ हभ ऩहरी फाय ककसी व्मवसाम , शॉऩ, सॊस्था मा पभत को िैरी भें भैनेज कयना चाहते हैं , तो 
सफसे ऩहरे उस पभत के नाभ से कम्ऩनी तैमाय कयनी होगी । मह कम्ऩनी िैरी भें कामत की 
शरुूआत कयने से ऩहरे फनाई जाती हैं । 

Company Creation Tally ERP 9 Notes (कम्ऩनी फनाना) 
िैरीभें कम्ऩनी फनानेके लरए ननम्नलरखखत स्िेऩ का ऩारन कये - 

1. कम्ऩनीइन्पों भैन्मू भें जामे  

2. Create Company का ऑप्शन को सेरेक्ि कये 

3. शॉितकि key  Alt + F1 मा शॉितकि  key Alt + F3    भे जाकयCreate Company ववकल्ऩचुनें । 

इस ववकल्ऩ को चुनते ही हभाये साभने company creation का window  खुरेगा श्जसभे भाॊगे गए 
जानकायी को बये औय Ctrl+A button पे्रस कय सेव कये. 

 

Details to be filled in company creation window 



 

 

Fill Basic Data 

 Directory - मह पील्ड ऩहरे से ही बया हुआ होता हैं इस पील्ड भें िैरी का वह ऩाथ 
होता हैं , जहाॉ िैरी सॉफ्िवेमय रोड होता हैं । कसतय इस पील्ड को छोड देता हैं औय 
फनाई जाने वारी कम्ऩनी स्वत् ही इस डामयेक्ट्री भें स्िोय हो जाती हैं। 

 Name - इस पील्ड भें वह नाभ एॊिय कयें , श्जस नाभ से कम्ऩनी फनाना चाहते हैं जैसे 
Trisha Pvt Ltd। 

 Mailing Name - इस पील्ड भें कम्ऩनी का भेलर ॊग नेभ एॊिय कयें । साभान्मत् कम्ऩनी 
का नाभ ही भैलर ॊग नेभ होता है | 

 Address - इसपील्ड भें कम्ऩनीका ऩूया ऩताएॊिय ककमा जाताहैं । 
 State - इस पील्ड भें उस याज्म को एॊिय ककमा जाता हैं श्जस याज्म भें आऩका कायोफाय 

स्थावऩत हैं । 
 Pin Code - इस पील्ड भें उस स्थान का वऩन कोड एॊिय कयें , जहाॉ कम्ऩनी स्थावऩत हैं । 
 Telephone Number - इस पील्ड भें कम्ऩनी का िेरीपोन नम्फय एॊिय कयें । 
 E-mail Address - इस पील्ड भें कम्ऩनी का ई - भेर एडे्रस एॊिय कयें । 
 Website  - इस पील्ड भें कम्ऩनी का वेफसाइि एॊिय कयें 

Books and financial year details 

 Financial Year From - इस पील्ड भें ववत्तीम वषत शरुू होने की नतथी एॊिय कयें जैसे - 
01 - Apr - 2019 

 Books Beginning From - इस पील्ड भें फुक्स ऑप एकाउॊ ट्स शरुू कयने की नतथी एॊिय 
कयें जैसे - 01 - Apr - 2019 । 

 Security Control - मटद आऩ कम्ऩनी ऩय सुयऺा व्मवस्था सकक्रम कयना चाहते हैं , तो 
इस ऑप्शन को मस कयें औय इसे मस कयने के फाद इसभें मूजय नेभ औय ऩासवडत एॊिय 
कयें । 

Base Currency Information  

मे सबी पील्ड ऑटोफपर होते है अऩने आवश्मकता अन साय चेंज कय सकते है  

Base currency symbol  

 Formal name 

 Suffix symbol to amount? 

 Add space between amount and symbol? 



 

 

 Show amount in millions? 

 Number of decimal places 

 Word representing amount after decimal 

 Number of decimal places for amount in words 

अफ अंयतभ भें सबी जानकायी बयने के फाद ,एंटय फटन दफाकय मा Ctrl + A फटन दफाकय 
जानकायी को सेव कय रे। 

Select company in tally कम्ऩनी सरेक्ट कयना  Tally ERP 9 

Notes 

Gateway of Tally - F1 ( Select Company ) 

मा 

Gateway of Tally - Alt + F1 ( Select Company ) 

मा 

Gateway of Tally - Alt + F3 ( Select Company ) 

Alter company in tally कम्ऩनी भें सशोधन कयना  - Tally ERP 

9 Notes 

मटद आऩ ऩहरे से फनाई हुई कम्ऩनी भें ककसी प्रकाय का ऩरयवततन कयना चाहते हैं , तो गेिवे 
ऑप िैरी से F1 कुॊ जी दफाकय वह कम्ऩनी सरेक्ि कयें , श्जसभें आऩ ऩरयवततन कयना चाहते हों 
। कम्ऩनी सरेक्ि कयने के फाद Alt + F3 कुॊ जी दफाए , श्जससे कम्ऩनी इन्पों भैन्मू प्रदलशतत होगा 
। महाॉ से ऑल्िय ऑप्शन सरेक्ि कयें । इससे कम्ऩनी ऑल्ियेशन स्क्रीन प्रदलशतत होगी । आऩ 
इसभें ऩरयवततन कयने के फाद इसे सेव कय दें । 

1. Gateway of Tally 

2. Press F1 ( Select the Company ) 

3. Alt + F3  

4.  Alter ⇨ Select company 

Delete comapy in tally कम्ऩनी हटाना - Tally ERP 9 Notes 



 

 

ककसी बी company को delete कयने के लरए ऩहरे उस company  को select कयें । कपय Alt + F3 

कुॊ जी दफाकय कम्ऩनी इन्पों भैन्मू से Alter ऑप्शन सरेक्ि कयें । श्जस कम्ऩनी को डडरीि 
कयना चाहते हैं उसे सरेक्ि कयें औय सरेक्ि कयने के फाद उसे Alt + D कुॊ जी का प्रमोग कयें । 
श्जससे सरेक्ि की हुई कम्ऩनी डडरीि हो जामेगी । 

1. Gateway of Tally 

2. Press F1 ( Select the Company ) Alt + F3 

3. Alter 

4. Select company 

5. Alt + D 

What is Ledger and how to create in tally Tally ERP 9 

Notes? 

What is Ledger and how to create in tally? 

Creating a Ledger in Tally - Tally ERP 9 Notes  

Account / Ledger / खाता :-   रेजय मा खाता एक तालरका है श्जसभे सोेैदा   उनके स्वबाव के 
अनुसाय वगीकृत कयके एक शीषक के अॊतगतत एक स्थान ऩय क्रभ से लरखा जाता है सयर शब्दो 
भें ककसी व्मश्क्त , सम्ऩश्त्त तथा आम-व्मम आटद से   सॊफधधत रेखो को छाॊिकय जो सूची फनाई 
जाती है उसे खाता मा रेजय है। 

    Account शब्द का अॊगे्रजी भें सॊक्षऺप्त रूऩ भें A/c  होता है। रेखो भें प्राम् इस सॊक्षऺप्त रूऩ का 
ही प्रमोग होता है औय प्रत्मेक खाता दो ऩऺों भें ववबाश्जत यहता है। फामे ऩऺ को नाभे Debit 

औय दाटहने ऩऺ को Credit कहते है िैरी भें रेजय मा खाता फनाना (): -   िैरी  भें रेजय फनाने के 
लरए ननम्नलरखखत स्िेऩ का ऩारन कयते है - 

1. Gateway of Tally 

2. Accounts Info 

3. Ledgers 

4. Create 

इन स्िेऩ का ऩारन कयने ऩय इसका डामरा ॎेÛ फाक्स टदखाई देता है  

 



 

 

 िैरी भें हभ दो प्रकाय से खाता ननभातण कय सकते है  1. Single Ledger 2.  Multipal  Ledger   

1. Single Ledger - इस ऑप्शन के भाध्मभ से एक फाय भें केवर एक ही खाता ननभातण कय 
सकते है 

 

 2 . Multipal  Ledger - इस ऑप्शन के भाध्मभ से एक फाय भें   एक से अधधक  खातों  ननभातण कय 
सकते है 

 

WhatsApp 


